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Savonia-ammattikorkeakoulun opiskelijakunta (SAVOTTA)
EDUSTAJISTON VAALIOHJESAANTO
Hyvaksytty edustajiston kokouksessa 15.9.2020.

1§ Ohjesdanto
Tama ohjesdanto toimii vaalijarjestyksena Savonia-ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan (SAVOTTA) edustajiston
vaalia toimitettaessa. Ohjesadantda noudatetaan soveltuvin osin myds muissa opiskelijakunnan vaaleissa.

Taman ohjesdannon lisdksi edustajistovaalin jarjestamisessd noudatetaan voimassa olevia opiskelijakunnan saantgja.

2§ Aénioikeus
Edustajistovaalissa on danioikeus kaikilla opiskelijakunnan varsinaisilla jasenilld, jotka ovat suorittaneet jasenmaksun.

Jokaisella danioikeutetulla on kaytdssaan yksi (1) dani. Adnta voi kdyttda vain henkildkohtaisesti.

3§ Vaalikelpoisuus

Vaalikelpoisia ovat kaikki danioikeutetut opiskelijakunnan varsinaiset jasenet, jotka ovat suorittaneet
jasenvelvoitteensa ehdokasasettelun paattymisajankohtaan mennessa. Opiskelijakunnan toimihenkilot eivat ole
vaalikelpoisia. Edustajiston vaalissa ehdolle asettuvan henkilon tulee olla vaalikelpoinen koko toimikautensa ajan.
Mikali edustajiston jasen tai varajasen ei ole enaa vaalikelpoinen, ei suorita jasenvelvoitteitaan tai ei muutoin tayta
opiskelijakunnan jasenehtoja (esim. ei opiskele enda Savonia-ammattikorkeakoulussa valmistumisen tai muun syyn
vuoksi), katsotaan hanet eronneeksi edustajistosta.

4§ Keskusvaalilautakunta
Edustajistovaalin jarjestamisestd vastaa edustajiston asettama keskusvaalilautakunta.

Keskusvaalilautakuntaan kuuluu puheenjohtaja seka vahintaan kolme (3) ja enintédan viisi (5) muuta jasenta.
Lautakunta valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan. Keskusvaalilautakunnan jasenten on oltava opiskelijakunnan
varsinaisia jasenia.

Keskusvaalilautakunnan kutsuu koolle sen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Keskusvaalilautakunnan kokous on
paatosvaltainen, jos vahintadn kaksi kolmasosaa (2/3) lautakunnan jasenistd on lasna. Jokaisella vaalilautakunnan
jasenelld on yksi (1) 43ni. Adnt3 voi kdyttaa vain henkildkohtaisesti.

Keskusvaalilautakunnan danivallattomana sihteerina toimii opiskelijakunnan toiminnanjohtaja tai taman estyneena
ollessa muu keskusvaalilautakunnan nimeama henkil6.

Keskusvaalilautakunta antaa vaalitoimituksesta kuulutuksen. Kuulutuksessa tulee olla mainittuna vaalipdiva, vaalin
kohteena olevat edustajistovaalipaikat seka yleinen ohjeistus vaalien toimittamisesta ja ehdokasasettelusta. Kuulutus
julkaistaan ainakin opiskelijakunnan internetsivuilla, séhkopostilla ja tarkeimmilla ilmoitustauluilla.
Keskusvaalilautakunta paattaa muista mahdollisista kuulutuksen julkaisutavoista.

Keskusvaalilautakunta asettaa edustajistovaalin toimittamista varten tarpeelliseksi katsomansa maaran
vaalitoimitsijoita.

5§ Vaalien toimittaminen

Edustajistovaali toimitetaan joka vuosi loka-marraskuun aikana. Edustajisto paattaa edustajistovaalin ajankohdasta.
Edustajiston paatokselld voidaan myos toimittaa ennakkodanestys. Vaali jarjestetddn samana paivana kaikissa
ammattikorkeakoulun toimipisteissa. Adnestys kestda vahintaan kolme (3) tuntia.

Keskusvaalilautakunta paattaa edustajistovaalin jarjestamistavasta. Vaali voidaan jarjestaa joko kokonaan tai osittain
sahkoisena tai uurnaddnestyksena. Erityisesta syysta keskusvaalilautakunta voi paattaa, etta vaali jarjestetdan jollakin
ammattikorkeakoulun kampuksista saman kalenteriviikon sisalld jonakin toisena ammattikorkeakoulun tydpaivana.

6§ Adnestyspaikat
Keskusvaalilautakunta pdattda edustajistovaaleissa kaytettavat danestyspaikat siten, ettd kampuskohtainen danestys
on itse kampuksella tai sen valittomassa laheisyydessa. Edustajiston vaali voidaan toimittaa keskusvaalilautakunnan
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paatoksellda myos osittain tai kokonaan sahkoisena.

78 Ehdokasasettelu

Ehdolleasettumisilmoituksessa tulee ilmoittaa vahintaan ehdokkaiden sukunimi, kaikki etunimet, syntymaaika,
opiskelijanumero, koulutusyksikkd, mahdollinen opiskeluryhmatunnus sekd suostumus ehdokkuuteen.
Keskusvaalilautakunta voi pyytaa ehdolle asettuvista myos muita tarkentavia tietoja.

IImoittautumiset toimitetaan sdhkopostitse keskusvaalilautakunnalle viimeistdan 14 vuorokautta ennen vaalin
alkamista klo 16.00. mennessa.

Keskusvaalilautakunta kasittelee ehdokasilmoittautumiset valittdmasti viimeisena ilmoittautumisten jattopaivana ja
hyvéksyy ne tarkistettuaan ehdokkaiden vaalikelpoisuudet.

Keskusvaalilautakunta jakaa ilmoittautumisajan paatyttya numerot ehdokkaille arpomalla .

Ehdokkaat voivat muodostaa vaaliliiton. Vaaliliittoon voi kuulua enintdan se maara ehdokkaita kuin vaalissa on
valittavia varsinaisia edustajia. Liitolle on nimettdva edustaja, joka voi olla myds vaaliliiton ulkopuolinen henkild.
Vaaliliiton perustamisilmoituksessa on ilmoitettava ehdokkaiden koko nimet ja opiskelijanumerot.

Vaaliliitolle on annettava nimi, joka julkaistaan vaali-ilmoituksessa. Vaaliliiton nimi tai tunnus ei saa loukata kenenkaan
henkilokohtaisia oikeuksia eika olla kaupallinen tai muuten sopimaton. Keskusvaalilautakunnalla on oikeus maarata
liiton nimedmaan itsensa uudelleen tai hylatd tunnus. Ehdokas voi kuulua vain yhteen vaaliliittoon.

88§ Ehdokkuusilmoitusten julkisuus
Jatetyt ehdokkuusilmoittautumiset ovat julkisia, kun ehdokkaille on annettu numerot.

9 § Aidnestysliput
Ainestysliput toimittaa keskusvaalilautakunta. Lipussa on oltava merkint, josta iimenee missé vaalissa lippua
kaytetaan. Lisaksi lipussa on oltava tila ehdokkaan numeron merkitsemista varten.

Ainestysliput tulee laskea ennen vaalitilaisuuden alkua.

10 § Vaalitilaisuus

10.1 § Sahkdinen aanestys
Sahkoisessa aanestyksessa kaytettavan vaalijarjestelman tulee taata riittava tietoturva danestajalle.

Sahkoisen vaalijarjestelman tulee varmistaa, ettei yksittdinen henkil6 voi danestaa vaalissa yhta kertaa enempaa.
Jarjestelman on myo6s varmistettava, ettei yksittdisen henkilon danta voida tunnistaa.

Sahkoisessa jarjestelmassa on oltava mahdollisuus danestaa tyhjaa.

Sahkoista jarjestelmaa tulee valvoa ddnestyksen ollessa kdynnissa. Valvontatavasta seka toteutuksesta paattaa
keskusvaalilautakunta. Valvonnasta huolehtivat keskusvaalilautakunnan nimeamat henkil6t. Sdhkoisen ddnestyksen
tulee kestda vahintdan kaksi (2) pdivda. Muutoin sdhkoisissa vaaleissa noudatetaan soveltuvilta osin tata
vaaliohjesaantoa.

Keskusvaalilautakunnan on pyynnosta annettava danestijille tietoja tasta vaaliohjesaannosta ja muista vaalia
koskevista opiskelijakunnan paatoksista ja ohjeista.

10.2 § Uurnavaali
Vaalitilaisuus jarjestetaan keskusvaalilautakunnan maarittamassa tilassa. Tilassa tulee olla mahdollisuus tayttaa
danestyslippu siten, etta vaalisalaisuus sailyy.

Vaalitilaisuuksissa on kussakin oltava vahintaan kaksi (2) vaalitoimitsijaa lasna koko tilaisuuden ajan.

Keskusvaalilautakunta toimittaa vaalitilaisuuteen vaaliuurnan ja vaalileimasimen. Uurnan tulee olla tyhja danestyksen
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alkaessa.

Keskusvaalilautakunta toimittaa vaalitilaisuuteen luettelon hyvéksytyistd ehdokkaista ja heidan
ehdokasnumeroistaan.

Vaalitoimitsijoiden on valvottava, etta vaalitilassa tai sen valittdmassa laheisyydessa ei harjoiteta ehdokkaiden
mainontaa tai muuta vaalitulokseen vaikuttavaa toimintaa. Vaalitoimitsijat eivat saa vaalin aikana antaa sivullisille
tietoja siita, ketkd ovat kdyttaneet ddnioikeuttaan.

Vaalitilaisuudesta on laadittava poytdkirja. Poytakirjan allekirjoittavat kaikki vaalitoimituksessa lasna olleet
vaaliasiamiehet poistuessaan lopullisesti adnestyspaikalta tai ddnestyksen paattyessa.

Vaalitoimitsijoiden on pyynndsta annettava dadnestdjille tietoja tasta vaaliohjesdadannosta ja muista vaalia koskevista
opiskelijakunnan paatoksista ja ohjeista.

11§ Adnestyksen toimittaminen

11.1§ Sdhkdinen adnestys
Aznioikeutetun, joka haluaa kiyttaa danioikeuttaan, on kirjauduttava keskusvaalilautakunnan antamien ohjeiden
mukaisesti sahkoiseen adnestysjarjestelmaan henkildllisyyden varmistamiseksi.

Jokaiselle opiskelijakunnan jasenvelvoitteen suorittaneelle toimitetaan vaalijarjestelmasta keskusvaalilautakunnan
ohjeistamalla tavalla henkilokohtainen danestyslinkki, jota voi kdyttaa vain kerran. Vaalijarjestelmastd voidaan
toimittaa muistutuslinkki ddnestamisesta niille jasenille, jotka eivat jarjestelman mukaan ole kayttdneet
danioikeuttaan. Adnestyslinkit toimitetaan jasenrekisterista |6ytyviin opiskelijasdhkdpostiosoitteisiin. Jdsenrekisteriin
sdahkodpostiosoitteet paivittyvat Savonia-ammattikorkeakoulun jarjestelmista.

Kun danestaja on kayttanyt aanioikeutensa, sahkoiseen vaaliluetteloon syntyy selked merkinta danestamisesta.
Henkilon, joka haluaa kayttaa danioikeuttaan, mutta ei 16ydy jarjestelmastd, on toimittava keskusvaalilautakunnan
antamien ohjeiden mukaisesti.

Mikali sahkoisessa adnestamisessa kohdataan tekninen ongelma, jonka johdosta danestdminen on vaarantunut,
danioikeutetun on valittdmasti oltava yhteydessa keskusvaalilautakuntaan jatko-ohjeistusta varten.

Mikali danioikeutettu ei kykene danestamaan ilman apua, toimii hanen avustajanaan keskusvaalilautakunnan
asettama vaalitoimitsija, joka ei saa vaikuttaa danestyspaatokseen.

11.2§ Uurnavaali

Aznioikeutetun, joka haluaa kayttaa danioikeuttaan, on ilmoittauduttava vaalitilaisuudessa, pyydettiva ddnestyslippu,
merkittava lippuun valitsemansa ehdokkaan ehdokasnumero, annettava lippu leimattavaksi ja toimitettava lippu
vaaliuurnaan. Tall6in katsotaan hdanen kdyttdneen danioikeuttaan.

Ainestyslippuun ei saa merkitd muuta kuin keskusvaalilautakunnan vahvistaman ehdokasnumeron. Mikli 44nestéj3 ei
kykene danestamaan ilman apua, joku vaalitoimitsijoista toimii hanen avustajanaan. Vaalitoimitsija ei saa mitenkaan
vaikuttaa danestyspaatokseen.

Vaalitoimitsijat tekevat merkinndn danioikeuden kdyttamisesta luetteloon danioikeutetuista. Merkinta tehdaan, kun
danestajalle luovutetaan danestyslippu.

12§ Henkilollisyyden toteaminen

Uurnavaalissa danestdjdn dénioikeus on tarkistettava ennen dénestyslipun luovuttamista. Adnestijin dénioikeus tulee
pystya tarkastamaan myds sdhkoisesti ddnestettdessd. Adnestdjin on todistettava henkil6llisyytensa virallisella
henkilokortilla, ajokortilla tai passilla, ja ddnioikeus tarkastetaan opiskelijakunnan jasenrekisterista.

Sahkoisessa vaalissa henkil6llisyyden toteaminen perustuu vaalijarjestelman luomaan yksildivaan tunnisteeseen.
Ainestyslinkit lahetetaan jasenrekisterin tietojen pohjalta d3nioikeutetun henkildkohtaiseen opiskelijasahkdpostiin.
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13§ Edustajiston jasenten valinta
Edustajistoon valitaan kaksitoista (12) jasenta ja yhtd monta varajdsenta. Edustajisto valitaan suhteellisella listavaalilla
ehdolle asettuneista vaalikelpoisista opiskelijakunnan jasenista vertausluvun mukaisesti.

Vertausluku madraytyy siten, ettd kaikki listalle annetut danet lasketaan yhteen, jonka jalkeen listan suurimman
henkilokohtaisen danimaaran saaneelle tulee vertausluvuksi koko listan saama danimaara, toiseksi suurimman
henkilokohtaisen 4dnimaaran saaneelle puolet (%) koko listan saamasta danimaarasta, kolmanneksi suurimman
henkilokohtaisen adnimaaran saaneelle yksikolmasosa (%) koko listan saamasta ddnimaarasta ja niin edelleen.

Mikali edustajiston jasen eroaa, ei enaa tayta opiskelijakunnan jasenvaatimuksia (esim. ilmoittautuu poissaolevaksi)
tai tulee valituksi hallitukseen, tdydennetdan edustajistoa saman vaalilistan seuraavaksi suurimman vertausluvun
saaneella ehdokkaalla. Mikali saman vaalilistan ehdokkaalla ei voida tdydentaa edustajistoa, tdydennetdan sitd muilta
vaalilistoilta seuraavaksi suurimman vertausluvun saaneella ehdokkaalla.

Mikali edustajiston jasen on estynyt tilapaisesti osallistumasta kokoukseen, kutsuu han kokoukseen varajasenen.

Jos hyvaksyttyja ehdokkaita on vahemman kuin vaaleissa taytettavia edustajiston jasenpaikkoja, valitaan ehdokkaat
suoraan edustajiston jaseniksi eikd vaalia jarjesteta. Varsinaisten vaalien jdlkeen jarjestetdadn avoinna olevien
edustajiston paikkojen tayttamiseksi taytevaali. Valitut henkilot kdyttavat edustajiston pdatdsvaltaa, kunnes taytevaali
on toimitettu. Vaalilautakunta maaraa taytevaalin ajankohdan. Taytevaalissa noudatetaan soveltuvin osin taman
vaaliohjesddnnon maarayksia.

14§ Ainten hylkdiminen

Annettu dani hylataan, mikali danestyslipusta ei selkedsti ilmene mita ehdokasta danestaja on tarkoittanut tai
danestyslippuun on tehty muita merkintdja tai mikali siina ei ole leimaa. Hylkdamisesta paattaa
keskusvaalilautakunta.

15§ Ainten laskeminen ja tuloksen mairdaminen
Kun vaalitoimitus on paattynyt, keskusvaalilautakunta toimittaa paatdsvaltaisena dantenlaskennan.
Keskusvaalilautakunta voi nimeta tehtavaan tarpeelliseksi katsomansa maaran avustajia.

Sahkoisen danestyksen paatyttya keskusvaalilautakunta toteaa vaalin tuloksen sahkdisesta danestysjarjestelmasta.

Uurnavaalissa dantenlaskennan aluksi ddnet otetaan uurnasta ja lasketaan avaamattomina. Samoin lasketaan
danioikeuttaan kdyttaneiden lukumaara. Tietojen tulee tasmata tilaisuudesta tehtyjen poytakirjojen kanssa.

Taman jalkeen danestysliput avataan, tarkastetaan ja lasketaan. Ne danestysliput, joita ehdotetaan hylattaviksi,
erotetaan eri ryhmaksi.

Vialittdmasti dantenlaskennan jalkeen keskusvaalilautakunta maaraa voimaan vaalin tuloksen ja tulos tiedotetaan
jasenistolle ainakin opiskelijakunnan kotisivujen kautta. Tarkistuslaskenta suoritetaan valittémasti dantenlaskennan
jalkeen. Virallinen vaalitulos julkaistaan vaalipdivda seuraavana padivana. Lisdksi vaalitulos ilmoitetaan sahkopostilla
yleisesti opiskelijoille ja vaaliasiamiehille.

16§ Vaalivilppi
Vaalivilppiin syyllistyy henkil6, joka

1. ostaa tai myy dania

ottaa osaa vaaleihin toisen nimissa

danestdd useammassa kuin yhdessa paikassa tai muuten useamman kerran
estda toista danestamasta

pakottaa toisen ddanestdmaan

ukwnN

Vaalivilppiin syyllistynyt henkil6 menettda danioikeuden neljaksi (4) vuodeksi. Han ei voi myoskaan asettua tuona
aikana ehdolle. Hanet voidaan myos keskusvaalilautakunnan aloitteesta haastaa oikeuteen.

17§ Valittaminen
Opiskelijakunnan jasen voi valittaa vaalin kulusta, ehdokkaaksi tai danioikeutetuksi hyvaksymisesta seka
aantenlaskusta kahden (2) viikon kuluessa vaalin tuloksen julkistamisesta. Valitukset osoitetaan
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keskusvaalilautakunnalle ja ne on tehtéava kirjallisesti. Edustajisto voi ottaa kasittelyyn keskusvaalilautakunnan
paatoksen kahden (2) viikon kuluessa, mikéali paatoksentekija ndin haluaa. Sen jalkeen jasenelld on mahdollisuus
valittaa Kuopion hallinto-oikeuteen.

Uurnavaalissa syntyneet danestysliput ja asiakirjat on sdilytettdva lukitussa tilassa kunnes valitusaika on kulunut
umpeen ja mahdollisesti tehty valitus on ratkaistu. Sahkoisessa ddnestyksessa jarjestelmasta saatu tulos tulee sailyttaa
tietoturvallisesti, kunnes valitusaika on kulunut umpeen ja mahdollisesti tehty valitus on ratkaistu.

18 § Kampanjointi ja vaalimainonta

Opiskelijakunnan toimijat voivat markkinoida ehdokkaita seka listoja yksityishenkil6ina. Lisaksi kaiken mainonnan ja
kampanjoinnin tulee olla linjassa opiskelijakunnan saantdjen, vaalijarjestyksen ja hyvan vaalitavan kanssa. Ehdokkailla
voi olla omaa kampanjointimateriaaliaan. Keskusvaalilautakunta voi tarvittaessa tarkentaa kampanjointiohjeitaan
ehdokkaille tai vaaliliittojen edustajille.

19 § Sdhkoinen paitoksenteko

Opiskelijakunnan hallituksen, edustajiston sekd muiden sdantomaaraisten toimielinten paatoksenteko voidaan
jarjestaa tietoliikenneyhteyden tai muun teknisen apuvalineen avulla. Kokouksessa ldsndolevien tulee olla kesken&dan
yhdenvertaisessa nako- ja/tai daniyhteydessa.

Opiskelijakunta voi itse paattas, miten sekd missa toimielimessé/tilanteessa se kayttaa sahkoistd paatoksentekoa.
Opiskelijakunnan tulee huolehtia tietoturvallisuudesta ja siitd, ettd sdhkoisessa kokouksessa salassa pidettavat tiedot
eivat ole ulkopuolisten saatavilla. Paatoksenteko on tehty vasta, kun kaikki kokoukseen osallistuneet ovat ilmaisseet
oman kantansa.

Asia kasitellaan uudelleen ei-sdahkoisessa kokouksessa, jos yksikin lasna oleva edustaja sita vaatii. Suljettu
lippuddnestys voidaan toteuttaa tarvittaessa myos sahkoisessa kokouksessa, mikali ddnestys voidaan toteuttaa
tietoturva ja ddanestyksen oikeellisuus huomioiden.

8§20 Tietosuoja
Edustajistovaalissa noudatetaan opiskelijakunnan edustajistovaalien tietosuoja- ja rekisteriselostetta.

21§ Vaaliohjesdann6n muuttaminen ja voimaantulo

Lisdyksista ja muutoksista tdhan vaaliohjesdant6on paattaa opiskelijakunnan edustajisto kahden kolmasosan (2/3)
dantenenemmisto6lla. Tama vaaliohjesaanto ja siihen tehdyt muutokset tulevat valittémasti voimaan edustajiston
kokouksen paatoksen jalkeen.



